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1. O6mmue nonoxkeHus

1.1. Hacrosuiee nonoxenue pa3zpaboTaHO € HENbIO perjiaMeHTaluu padoThl ¢ JTHYHLIMH
nenamu BocniutaHHUKOB MBOY «Cpemne-Kymkerckas COIl mm.O.H.Ucaea» (manee — OVY) u
ompesensieT MOPSJIOK JEHCTBHH Bcex kareropuii cotpyaHukoB OV, yudactByrommx B paborte ¢
JINYHBIMU JI€JIAMH. ‘

1.2.Hacrosiniee [lonoxxenue pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C:

— OenepanbHbiM 3aK0HOM 0T 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoi
Oenepanuny;

— @enepanbubiM 3ak0HOM OT 27.07.2006 Ne 152-03 «O nepcoHaTBHBIX TaHHBIX Y,

— npukazom MunoOprayku ot 30.08.2013 Ne 1014 «O6 ytBepxkaenuu [lopsijika opradu3zaiuu
U OCYLIECTBIEHHS 00pa3oBaTelbHOM JEeATEIBbHOCTH MO OCHOBHBIM 00mIe00pa30BaTeIbHbIM
nporpamMmmam — 00pa3zoBaTeIbHBIM NIPOrPAMMaM JOIIKOIBHOTO 00pa30BaHUS»;

— npukazom MunoOpHayku ot 08.04.2014 Ne 293 «OO6 yTBepXKACHHH MOpsIKa IpHeMa Ha
o0y4yeHue 1o 00pa3oBaTeIbHBIM IPOrpaMMaM JOMIKOJIBHOTO 00pa3oBaHus;

— npukazom MunoOpHayku ot 28.12.2015 Ne 1527 «O6 yrBepxaenuu Ilopsinka v ycioBui
OCYIIECTBIIEHUSI  IlepeBofa  oOydaromuxcsi W3  OJHOM  OpraHu3allid, OCYIIeCTBISIOICH
00pa3oBaTeNbHYIO JICATEIBHOCTD 10 00pa30BaTEIbHBIM MIPOrpaMMaM JIOMIKOJIBHOTO 00pa3oBaHus, B
JIpyrHe OpraHu3alliy, OCYHIECTBISIONINE 06PA30BATENIBHYIO NESTENBEOCTh MO 00pa30BATETLHBIM
IporpaMMam COOTBETCTBYIOILIETO YPOBHS U HAIPABICHHOCTHY;

— IIpaBunamu npuema 8 MBOY «Cpenne-Kymxkerckas COIL um.O.H.McaeBa»

1.3. JIuyHoe neno BOCHUTAHHHKA TIpPEACTaBIseT coOOW WHIAMBHAyaIbHYIO mamnky (haiin), B
KOTOPOM HaXOSATCs JIOKYMEHTBI WIH UX 3aBEPEHHBIE KOTIUH.

1.4. Jluynoe neno BeaeTcd Ha Kaxaoro Bocnutanauka MBJIOY ¢ moMeHnTa 3agucienus B OV
U JI0 OTYMCJICHHs BOCNMTaHHMKA u3 OV B CBS3M C NpeKpaleHueM OTHomeHuid mexty OV wu
POMTENSIMU (3aKOHHBIMH TIPEICTABUTEIISIMH ).

I1. llopsinok ¢popmMupoBaHHS JTHYHOIO 1€/1a IPH 32a49HCJICHHH BOCIIHTAHHHKA

2.1. Ha kaxoro BOCIHTaHHHWKA, NpUHATOrO (3auncieHHoro) B OY dopmupyercs IM4HO0e JIe0.
OTBeTcTBeHHBIM 32 (JOPMUPOBAHHE JINYHOTO Jie]Ia BOCTUTAHHUKOB SIBJISIETCS. BOCIIUTATEIb I DYIIIIEL;

2.2. B tu4HOeE 71e710 BOCIIUTAaHHUKA BKIIFOYAIOTCS CIIEAYIOIIUE JJOKYMEHTHI:

— 3asBlIEHHE pOJMTENICH (3aKOHHBIX TPEJCTABUTENCH) O MNpPHEME C COIVIACHEM pOIMTENIEH
(3aKOHHBIX MpEJCTaBUTENCH) BOCIHTAHHWKA Ha 0OpabOTKy HX MEPCOHAIBHBIX JaHHBLIX H
MIePCOHAIBHBIX TAHHBIX peOEHKA;

— KOITHsI CBHJIETENILCTBA O POKIEHUH pebeHKa Tu00 HHON JOKYMEHT, KOTOPBIH IOATBEPHKIAET
POJICTBO MUK 3aKOHHOCTB IPEICTABICHHS ITPAB BOCIIUTAHHUKA;
— KOITHSI CBUJICTEIHCTBA O PETUCTPAIMK BOCITMTAHHMKA IO MECTY JKUTEIbCTBA (IpeOLIBaHuUS)




– копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации, – для иностранных граждан или лиц без гражданства;

– согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии – для детей с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ);

– договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между ОУ и родителями (законными представителями) воспитанника;
– иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника по собственной инициативе. Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) воспитанника дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме в ДОУ.

2.3. Родители предоставляют оригиналы документов для снятия копий. Если они на иностранном языке – то вместе с нотариально заверенным переводом. 

2.4. Копии документов заверяются подписью директора и печатью ОУ.

III. Порядок ведения и хранения личных дел

3.1.  Личное дело должно иметь номер, соответствующий номеру в книге учета движения воспитанников 
3.2. Личное дело должно содержать внутреннюю опись документов (приложение 1).

3.3. Записи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно, фиолетовой (синей) пастой. 

3.4. Общие сведения о воспитаннике корректируются по мере изменения данных. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно добавляться документы (их копии):

– дополнительное соглашение к договору на обучение;
- иные документы;
3.5. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.

3.6. Папки с личными делами хранятся в кабинете заместителя директора по дошкольному образованию. 

3.7. Выдача личных дел воспитателям (или ответственному лицу) для работы осуществляется заместителем директора по дошкольному образованию. 

3.8. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заместителем директора по дошкольному образованию. 

. 

 IV. Оформление личного дела воспитанника  при поступлении в ОУ из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность

             4.1 На воспитанника, ранее посещающего другую организацию, осуществляющих образовательную деятельность и зачисленных в ОУ,   оформляется  личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе II настоящего положения.

V. Порядок хранения личных дел воспитанников при выбытии из МБДОУ

5.1. При выбытии воспитанника из ОУ личное дело может быть выдано родителям (законным представителям) по их заявлению. Выдача личного дела родителям (законным представителям) осуществляется заместителем директора по дошкольному образованию после издания приказа об отчислении.

5.2. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование (отчисленных), а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников сформируются в одну папку и хранится 1 год. 

5.3. Личное дело воспитанника хранится в архиве ОУ один год со дня отчисления воспитанника из ОУ, после уничтожается.
Приложение 1

Образец 
оформления титульного листа личного дела воспитанника 

ЛИЧНОЕ ДЕЛО № 13-15

	Комаров Никита Алексеевич

	(Ф. И. О. ребенка)

	13 февраля 2015 года рождения

	(дата рождения ребенка)


	Мать
	Комарова Ольга Леонидовна
	контактный телефон:
	47-47-47

	
	(Ф. И. О.)
	
	

	Отец
	Комаров Алексей Михайлович
	контактный телефон:
	47-47-47

	
	(Ф. И. О.)
	
	


	ОПИСЬ 
документов, имеющихся в личном деле воспитанника

	

	(Ф. И. О. ребенка)


	№ 
п/п
	Наименование документа
	Дата включения документа в личное дело
	Количество листов
	Дата изъятия документа
	Кем изъят документ, и по какой причине

	1
	Заявление о приеме в МБОУ
	
	
	
	

	2
	Копия свидетельства о рождении 
	
	
	
	

	3
	Копия свидетельства о регистрации по месту жительства 
	
	
	
	

	4
	Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Личное дело сформировано:
	
	

	
	
	(Ф. И. О., должность)

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)


муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средне-Кушкетская средняя общеобразовательная школа им.О.Н.Исаева» Балтасинского муниципального района

Республики Татарстан (МБОУ «Средне-Кушкетская СОШ им.О.Н.Исаева»)
ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

с Положением о формировании, ведении, хранении  личных дел воспитанников


	№ п/п
	ФИО
	Дата ознакомления
	Подпись
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